
售电公司年度信息披露操作指南 
 

一、持续公示功能说明及操作步骤 

1.持续公示功能说明 

【持续公示】主要实现将售电公司每年 3 月底自主公开

满足入市的售电公司主体数据写入到年度公示表中，供售电

公司年度公示数据展示，公示数据包括企业信息，股权信息，

从业人员信息，资产信息，场所信息，电力市场技术支持系

统信息，信用信息附件等数据。 

2、持续公示操作步骤 

（1）查询持续公示信息。 

点击【企业信息】-【持续公示】菜单，查看持续公示信

息列表，选择年份，点击查询按钮，可查询具体年份公示信

息。 
 

 

 

图 1持续公示列表信息 

（2）自主公示信息确认。 

点击【提交公示】按钮弹出公示信息确认框，勾选阅读

【持续公示协议】复选框，点击【提交】，生成公示数据，公
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示完成。 
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图 2确认持续公示信息 

 

（3）不符公示规则校验信息提示，售电公司所有信息均

需满足注册要求才能申请自主公示。 

点击【提交公示】时需校验规则，如果存在不符合自主

公示项，则弹出不符合规则项列表，需要进行相关基本信息

变更的修改，待满足上述条件之后才能进行公示操作。 

 

图 3校验规则未通过列表信息 

 

二、售电公司基本信息变更操作步骤 

【基本信息】主要实现售电公司查询基本信息及提交基

本信息变更的功能。 

售电公司基本信息变更业务流程图： 
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图 4信息变更流程图 

 

查看基本信息。点击【企业信息】-【基本信息】，可查

看相关注册信息，点击【解除脱敏】，可查询详细注册信息。 

修改基本信息：点击【解除脱敏】后，可修改相关基本

信息，完成基本信息修改后，点击【保存】。 
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图 5 点击解除脱敏按钮 

 

 
图 6 点击保存按钮 

 

提交基本信息变更：点击待提交，可查看基本信息变更

记录，确认无误后，勾选我已阅读《变更公示协议》，点击【提

交】，提交信息变更申请。（注 1：基本信息变更业务中，如

只涉及联系人信息中的非第一联系人信息的变更或只涉及

附件备注的修改，提交后直接生效，不需要交易中心审批。
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注 2：如变更流程处于待受理、已驳回状态时，可点击【撤

销】，完成信息变更申请撤销。 

 
图 7 点击待提交 

 

 
图 8 提交变更申请 

 

查询审批记录：点击流程状态，可查询信息变更审批记

录。 
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图 9 整体流程节点 

 

 

图 10 审批记录 

 

 

重大信息变更生效会发送短信至第一联系人手机上，请

注意查收短信。 

三、注册信息变更生效后持续公示操作步骤 

1、查看已自主公示信息详情。 
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待基本信息变更生效后，点击【企业信息】-【持续公示】

菜单，查看持续公示信息列表，选择年份，点击查询按钮，

可查询具体年份公示信息。 

 

图 11 查看已自主公示信息详情信息 

2、点击【提交公示】按钮弹出公示信息确认框，勾选阅

读【持续公示协议】复选框，点击【提交】，生成公示数据，

公示完成。 
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图 12 确认持续公示信息 

3、点击持续公示列表中公示详情类【详情】按钮弹出该

条公示信息详情信息框，查看该条自主公示信息详情。 

 

 

图 13 查看已自主公示信息详情信息 
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